
 
 
 
MITARBEITER*IN DER DIREKTION INSBESONDERE ALS 
GESUNDHEITSKOORDINATOR*IN FÜR DIE BALLETTAKADEMIE DER 
WIENER STAATSOPER 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab September 2024 eine/n 

→Mitarbeiter*in der Direktion insbesondere als Gesundheitskoordinator*in für die 
Ballettakademie der Wiener Staatsoper 40h/Vollzeit 
  

Aufgaben: 

• Organisation und Betreuung der jährlichen Gesundheitschecks der Schüler*innen mit den 
Partnerinstitutionen und laufender Überblick über Krankmeldungen und den 
Gesundheitszustand der Auszubildenden 

• Terminkoordination der praktischen Unterrichte im Gesundheitsbereich 
• Abwicklung von notwendigen Untersuchungen innerhalb der Staatsoper bzw. 

Ballettakademie 
• Schnittstelle zwischen Betreuerinnen, Schulärztinnen, Erziehungsberechtigten und 

Schüler*innen 
• Koordination und Anmeldeverwaltung des therapeutischen Angebots an der Ballettakademie 
• Administrative Unterstützung der Direktion und des Teams der Ballettakademie in deutscher 

und englischer Sprache 
• Aktive Unterstützung der Schulärztin, Kinderfachärztin, Vertrauenspsychologin und des 

Kindeswohlteams der Ballettakademie 
• Betreuung von Schüler*innen nach Unfällen (Begleitung und Erste Hilfe) 
• Kompetente, freundliche und diskrete Bearbeitung von Korrespondenzen mit internen und 

externen Ansprechpartnern*innen 
• Mitarbeit bei Entwicklung und Ausbau des Gesundheitsbereichs 

 
Anforderungen: 

• Abgeschlossene Ausbildung (z. B. Universität, FH mit Schwerpunkt im Bereich 
Sportwissenschaft, Ballett-/Tanzkenntnisse wünschenswert) 

• Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung im gehobenen administrativen Bereich, Erfahrungen im 
Gesundheitsbereich sind von Vorteil 

• Sehr gute PC-Kenntnisse mit Windows Office (Word, Excel, Outlook) 
• Ausgezeichnete Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse, weitere Fremdsprachen sind von 

Vorteil 
• Eigeninitiative und eigenständige Prozessentwicklung sind erwünscht 
• Ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit, Freude an der Arbeit mit Kindern und 

Jugendlichen 
• Organisationsgeschick, Belastbarkeit, Flexibilität und Begeisterung für Tanz und Musik 

 
Das kollektivvertragliche Mindestgehalt beträgt € 2.293,29 brutto pro Monat auf Basis einer 
Vollzeitbeschäftigung. Eine Überzahlung ab € 2.700, - brutto pro Monat, abhängig von 
Qualifikation und Erfahrung, ist gegeben. Wir bieten Ihnen einen herausfordernden Job, in 
einer der größten Kulturinstitutionen Österreichs. Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige 
Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen und Motivationsschreiben in einer PDF-Datei bis 23. 
August 2024 per E-Mail an bewerbung-ballettakademie(at)wiener-staatsoper.at 
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