Bundessportakademie WIEN

BUNDESSPORTAKADEMIE Osterrei;hische Sportlehrer-, Trainer- und Instruktorenausbildung
BsPAw w,e" 1150 Wien, Auf der Schmelz 6
gy hmwmu Schulleiter: Prof. Mag. Wolfgang HARTWEGER
iz Sekretariat: Mag. Gabriela WALTL, BA
Telefon: +43 14277 27901
www.bspa.at E-Mail: gabriela.waltl@bspa.at

Information an alle Lehrbeauftragten der Bundessportakademie Wien

Betreff: Honorarabrechnung mittels E-Rechnung

Sehr geehrte Damen und Herren!

Die Buchhaltungsagentur des Bundes hat uns mitgeteilt, dass ab sofort fiir die Auszahlung von
Honorarnoten das Legen einer E-Rechnung zwingend erforderlich ist. Das bedeutet, dass Sie als
Lehrbeauftragte nach Abhaltung Thres Unterrichtes an der Bundessportakademie eine E-Rechnung
ausstellen miissen. Um Thnen den biirokratischen Aufwand zu erleichtern, werden wir wie bisher
samtliche Rechenvorginge (Honorarabrechnung und Berechnung der Aufenthalts- und
Reisekostenaufwinde) bei uns im Haus erledigen. Im Anschluss erhalten Sie wie gewohnt die
Honorarnote mit der genauen Aufstellung aller Positionen. Die entsprechenden Betrdge sind von
Ihnen in die E-Rechnung einzutragen und an uns zu iibermitteln. Die Auszahlung Thres Honorars
erfolgt unverziiglich nach Einlangen der E-Rechnung. Fiir jeden Kurs ist eine eigene E-Rechnung zu
legen (keine Sammelrechnung mdglich).

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an unsere Buchhaltung (Frau Andrea Thiir: andrea.thuer@bspa.at,

Tel.: 01/4277279 06).

Beiliegend iibermitteln wir Thnen eine eigens fiir Sie erarbeitete Schritt-fiir-Schritt-Anleitung, in der

Sie alle weiteren Informationen zur Registrierung und dem Ausfiillen der E-Rechnung finden.

Diese Regelung gilt auch fiir jene Lehrbeauftragten, die in den vergangenen Wochen lhren Unterricht

bereits abgehalten haben. Sie miissen riickwirkend eine E-Rechnung stellen.

Vielen Dank fiir Ihr Verstdndnis und Ihre Mitarbeit an der Bundessportakademie Wien!

Mit lieben Griiflen,

A f /_ » *f—;«*vﬁ{_,?z':f"—
qg. W J/

Mag. Wolfgang Hartweger
Direktor


http://www.bspa.at/
mailto:gabriela.waltl@bspa.at
mailto:andrea.thuer@bspa.at
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ANLEITUNG 1/5
ZUR ERSTELLUNG EINER E-RECHNUNG

1. HANDY-SIGNATUR AKTIVIEREN

Zur Erstellung einer E-Rechnung bendétigt man einen Zugang zum Unterneh-
mensservice Portal (USP). Dies ist mit der Handy-Signatur maoglich. Sie kann
unter anderem fiir Online Amtswege, wie FinanzOnline, Versicherungsda-
tenabfrage, Neues Pensionskonto, Strafregisterauszug genutzt werden.
Wie bekomme ich eine Handy-Sigantur?

Unter https://www.buergerkarte.at/aktivieren-handy.html
kann man die Handy-Signatur aktivieren.

Aktivierung der
Weitere Mdglichkeiten zur Anmeldung am USP werden hier beschrieben: Handy-Signatur

https://www.usp.gv.at/registrieren.html

2. UNTERNEHMENSSERVICE PORTAL

Um eine E-Rechnung stellen zu kdnnen muss man sich zuallererst beim Un-
ternehmensservice Portal anmelden:

https://www.usp.gv.at/

Www.usp.gv.at

Ist man auf der personlichen Service-Seite erscheint auf der Startseite der
Link zur Plattform fiir die E-Rechnungen.
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ZUR ERSTELLUNG EINER E-RECHNUNG

3. E-RECHNUNG

Nun geht man auf der Startseite auf ,Hier eine e-Rechnung legen”

L e e e
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e-rechnung.gv.at
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ZUR ERSTELLUNG EINER E-RECHNUNG
-

3. E-RECHNUNG / FORMULAR

2. Rechnungsdaten

Felder mit* sind Pikchtielder

Auftragsreferenz *: . .
f . - Auftragsreferenz ist immer ,UB3“
T - Lieferantennummer = GP (Geschaftspart-
kel I ner) ist der Honorarnote zu entnehmen
ek Buesdes oces i ardeng Becheyn gaon o gt
Rechnungsnummes pree Die Rechnungsnummer muss der person-
e lichen fortlaufenden Nummerierung der
Pechmingsdatur T Honorarnoten entsprechen.
TTAMM ALY 280430311, der 2804, 1021
Wihrung*: Eurn (g F

Zahlungsbedingungen {Skantol:

Zahlungsziet:

O gec-Felder snzeigen?

i, iren dis wnd Diese Feid
BRC-Ashrenverinigs bazsten a=gegeher werder.
nicht erforderlich  rroment  #rozen
190 e £y 1 dhet meren sll.

nicht erforderlich  rrzent  Prosent

ihsein. £ 'l

it menden sell mi

# Tagenetts

Aneabl des Tage

Kommentar um Zahlungeziel

el

( S

B vwon  olpazen

& bis 28042021

= Kurszeitraum

Mikteflungen:

Turick

TIMMLLLE

nisch 5000 Zeichen verlghar

Hichteerforderiichs o met
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ZUR ERSTELLUNG EINER E-RECHNUNG

3. E-RECHNUNG / FORMULAR

3. Kontaktdaten

Felder mit * sind Plichtfelder

Rechnungssteller / Lieferantendaten . .
. 4 Personliche Daten ausfillen
Qrganisation " Firmenname,Name des Rechnungssteliers
Farmannarea fame dea Becknungasbefiers
StraBe und Hausnr. " ; Strafle und Hasnumme des Rechnungsstellers
Strafie und Mausnummer des Rechnungsstellens
PLZ und Ort": Postigitzahl des Rechnun) Oirt thes Rechnungsstellers
Postieitiati und Det des Rechnungastellen
Land*: Bsterreich j
g Land des Rechwun gusteliers
Konzake: (Wiahien Sie einen Emnj Warne des Ansprechpartners beim R
Hiame des Ansgrechpartiers beim Rechaungsstefier
Telefon: Telefonnummer des Rechnungsstetiers
Talsfsnnurman 2o Fachmegartsiies
E-Mail* £ E-Mail-Advesse dles Hechnungsteliens Personliche Daten ausfiillen
it - P i f ——
Angaben nach UGE §14: nicht-erforderlich nicht.erforderlich nicht.erforderlich
arwsendber SO thr
( Rech fa
Rechnungsempfanger Kontaktdaten der BSPA ausfillen
Organisation®: Bundessportakademie Wien
Farmennarme/Name des Rechnungemgianges.
Kidlenaummes: nichtrerforderlich
L g ¥ des Jeferamen
Strafie und Hausar, *: Auf der Schmetz 6
PLZ und Ort*: 1188 Wien
Pogtiestanhl urd Ort des Rechnurgaemplangery
Land*: Osterreich j
Land des et gusmplingers
Rl Frau | Andrea Thir
—
Telefon: 014277 27906
Telefonnummer das Rechnusgsempfangen
E-Mait andrea.thuer@bspa.at
L N— F—
Lieferdaten

Lieferscheinnummer:

nicht'erforderlich

Cue Nusmmer ey Laeferacheins, fails vorhanden

D abweichende Lisferadresse:

Wenn

wisrdem ks,
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3. E-RECHNUNG / FORMULAR

4. Zahlungsdaten

Flder it o Pt T

O sepa-Lastschrift verwenden?

i i S F—
- s Persénliche Daten ausfillen )
Erfassen S ader 11 Zeichen,

TBAN "2 BAN

Kentoinhabaer: Rontoinhaber

Zahlungsreferens nicht-erforderlich

foeriban

L J

4. AUSFULLHILFE HONORARE LEHRBEAUFTRAGTE

1 Anzahi/Menge*: Einheit*; Beseichnung s
1,0000 Pauschal -~ Summe Honorare und Spesen
z.B.1933,60 € -
. pro betrag Auif-fAbschlag: Micht (USH) steuerbz=  Bruttogesamtbetrag:
siehe Beleg Max - -
* 163300 € 000 & Nicht steuerbar Grund: 163300 €
Mustermann prm—— ™ -
Optionale Beschrel ‘ Begriindung falls USt-befreit:
Kleinunternehmer/in gemaR §6(1)27 UStG
4 Anzahl/Menge*: Einbeit*: Bezelchnung*:
1,0000 Pauschal “ Summe Prufungsgebiihren

z.B. 163,80 € -
siehe Beleg Max Elnheit*:
Mustermann

At jABschiag: Nicht (USH) steserbaw|  Bruttogesamibetrag: n
16380 € 000 | € Nicht steverbar Grund: 163080 €

1635000 € Optionale Beschreibn

Rundungsdifferenz: (3

- pa . . 008

oesgeglichen wesden, in Sumwme aber nicht mehr a2 +- € 0,50,

4 1Pauschal Prifungsgeblihran £163,80 £163,80 €16380  Nicht [Ust)
steuerhar
Sumine: € 2.09740 €2.097,40 £0,00
Rechnungssteller / Lieferantendaten Falls keine UID-Nummer vorhan-
S ARG den (Kleinunternehmer) bitte hier
i e AR G ATU00000000 (8 x ,,0“) eintragen
Rechnungsempfénger
L nicht-erforderlich
Die nt ber 10090, EURE flnkel. einpsgeben. Were der

AnschlieBend PRUFEN und UBERMITTELN!

TIPP: Rechnungsformular speichern und bei der nachsten Rechnungslegung als Vorlage verwenden!




Bﬁﬁ Wmﬂ

eingelangt am:

LVID: 22.200/0021-1/9/2017 KURSART: Kurs XYZ

Kursleiter: KURSORT: Musterdorf

KURSZEIT: 01.03. - 09.03.2021

Akad. Titel, Vor - und Zuname Mobil

Max Mustermann

E-Mail

Bundesdienst - wenn zutreffend bitte ankreuzen

Adresse

. Dat
Musterstrale 12/3 Geb. Datum
BANK:
PLZ; Ort
y . |AT12 3456 7890 1234 5678
1234 Musterstadt BAR
BIC:

Honorarabrechnung GP 50123456°°°
Stunden Tarif

20 -1l (fachtheoretische & didaktische Unterrichtsveranstaltung) € 60,80 € 1.216,00

10 IV-VI (praktische Unterrichtsveranstaltung) €41,70 € 417,00
Beforderungszuschuss RGV (idgF)

1 Wegstrecke Km 123

€17,30x2 € 34,60

PKW/km (nur mit Begriindung) €

Sonstige Beférderungsmittel €

Reisedaten Datum Uhrzeit GSB: 3161
Beginn der Reise Am 03.03.2021 Um 08:00 Fonds: 30010500

Kostl: 9158202

Ende der Reise Am 09.03.2021 Um 17:00 Fistl: 1961501
Aufenthaltskosten Anzahl Tarif

Tagesgebiihr 6 2/3 € 26,40 € 176,00
N&chtigungsgebuhr 6 € 15,00 € 90,00

Sonstiges

Summe Honorare und Spesen FiPo 1-7295.001 / MR .................... €1.933,60
Kommissionelle Abschlussprifung am 09.03.2021

Prifer (€ 7,80 pro Priifling x 21)

Summe Priufungsgebiihren FiPo 1-7295.501 /MR .................... €163,80

Uberweisungssumme (Honorare, Spesen, Prifungsgebiihren) €2.097,40




