
     
 

Arbeiten in einem feinen Team 

Stellenausschreibung eines/r Rechnungsführer (halbtägig) 

 
An der Bundessportakademie Innsbruck, Fürstenweg 185, 6020 Innsbruck, gelangt mit 02. 
Januar 2020 die Stelle eines/r Rechnungsführers (Vertragsbedienstete/r des Entlohnungs-
schemas v3/4) mit einem Beschäftigungsausmaß von 20 Wochenstunden und unbefristet 
zur Neubesetzung.  
 
Wir bieten  

 ein Mindestentgelt von monatlich brutto € 899,45 (plus Verwendungszulage; 

Erhöhung durch anrechenbarer Vordienstzeiten) 

 flexible Arbeitszeiten 

 sicherer Arbeitsplatz 

 Fortbildungsmöglichkeiten 

 angenehmes Arbeitsklima 
 

Ihre Aufgaben und Tätigkeiten umfassen 

 selbstständige Erledigung der Rechnungsführung mit HV-SAP 

 Lehrbeauftragten-Verrechnung 

 Verrechnung und Verbuchung von Einnahmen der Kursteilnehmer/innen 

 Inventar- und Materialverwaltung 

 Wareneinkauf über BBG bzw. Angebotseinholung 

 Energiebuchhaltung 

 Abrechnung von Reise- und Prüfungsgebühren 

 Kommunikation mit Einrichtungen der Bildungsdirektion und Rechnungsagentur des 
Bundes 

 
Wir erwarten uns:  Freude am und Sicherheit im Umgang mit Zahlen  
Buchhaltungskenntnisse (erwünscht)  sehr gute Office-Kenntnisse  Offenheit und Interesse 
an EDV-Programmen (HV-SAP und Datenbanken)  Selbstständigkeit und Genauigkeit  
Kommunikationsfähigkeit und Freude am Umgang mit Menschen  Interesse am Sport  die 
österreichische Staatsbürgerschaft, dieser gleichzuhaltende Staatsbürgerschaft oder den 
unbeschränkten Zugang zum österreichischen Arbeitsmarkt  Unbescholtenheit 

 
Bewerbungsunterlagen können Sie unter infoinnsbruck@bspa.at anfordern. Gerne 
beantworten wir Fragen zu uns und dem ausgeschriebenen Arbeitsplatz unter 0512/507 
45400.  
 
Für Bewerberinnen erfolgt ein Aufnahmeverfahren in Form einer Eignungsprüfung und eines 
Aufnahmegesprächs in der Bildungsdirektion Tirol (Landhaus 2, 6020 Innsbruck, 
Heiliggeiststraße 7). Im Anschluss werden geeignete Bewerber/innen zu einem 
Bewerbungsgespräch an die Bundessportakademie eingeladen. 
 

Das Team der BSPA freut sich auf ihre Bewerbung!! 


